
INSTRUCTIVO DE ACCESO Y UTILIZACION DEL WEBMAIL 

SERVICIO DE CORREO  

 

1. Ingreso al WebMail 
Para ingresar al servicio de WEBMAIL deberá ingresar a través de la página Web de Colegio de 
Contadores Privados de Costa Rica http://www.contador.co.cr/ en la sección de “Correo 
Contador” . 

 

  

Haga clic en la Sección 
“Correo Contador” 

http://www.contador.co.cr/


En esta pantalla encontrara las opciones de “consultar la cuenta de correo” o “crear la cuenta de 
correo”. 
 

 
  

Haga clic en esta opción 
para consultar la cuenta 
de correo electrónico. 



Al hacer clic sobre la opción “Consultar correo” se le presenta la siguiente pantalla 
 

 

 

  

En esta pantalla puede 
ingresar su usuario y 
contraseña de correo 
electrónico asignado. 

Si no quiere utilizar esta pantalla 
haga clic sobre el botón cancelar 
e inmediatamente se le 
desplegara otra para ingresar al 
correo. 



 

Si cancelo la pantalla anterior se le presentará la siguiente pantalla de ingreso al correo. 

 

  

En esta pantalla deberá ingresar con 
su usuario y contraseña de correo 
electrónico asignado.  

 

Usuario: sucorreo@contadores.cr 

Contraseña: carné del colegiado 

 

Una vez que haya ingresado los datos 
en cada uno de los campos 
correspondientes, haga clic en el 
botón “Login” 

 

  

mailto:sucorreo@contadores.cr


2. Pantalla de Ingreso al correo 
En esta pantalla puede elegir cualquiera de las 3 opciones para leer el correo; horde, 
squirrelmail y roundcube. 

 

 



Si elige el RoundCube  el correo se presenta de la siguiente manera: 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

  

Revisa si hay 
nuevos 

mensajes 

Crea nuevo 
mensaje 

Esta es la pantalla 
para crear mensaje 



Descripción de las opciones que presenta la pantalla anterior “Crear Mensaje”. 
 

 
 
 
 
 
 

 
  

Volver lista 
de mensajes 

Enviar 
mensaje  

Revisión 
Ortográfica 

Guardar como 
borrador 

Adjuntar 
Archivo  



 

Si elegimos el SquirrelMail el correo se presenta de la siguiente 
manera: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Redactar 
correo 

Libreta de 
Direcciones 

Crear 
carpeta 

Para Personalizar 
cuenta 

Buscador Ayuda 

Bandeja de 
Entrada Borrador 

Papelera 

Carpeta 
Creada 

Correos 
Enviados 



 

 

 

 

 

 

Haga Clic aquí 
para leer el 

correo 

Marca 
correo 

como leído 

Marca correo 
como no leído 

Borra el 
correo 


